
                                
 แบบ กนส.3 

แบบรายงานผลการด าเนินโครงการและค่าใช้จ่าย 
 

ชื่อองค์กรกิจกรรมนิสิต...............………………………………………………………………………………………………………………….………………. 
 

เรื่อง  รายงานค่าใช้จ่ายและประเมินผลการด าเนินโครงการ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต 
 

          ตามท่ี (ชื่อองค์กร)..........................................................................................................................ได้รับอนุมัติให้ด าเนิน
โครงการ..................................................................................................... ระหว่างวันที่.............................................................. 
ณ................................................................................โดยได้รับอนุมัติงบประมาณเป็นเงิน....................................................บาท 
บัดนี้การด าเนินโครงการได้เสร็จสิ้นลงแล้ว ได้ใช้จ่ายงบประมาณในการด าเนินโครงการทั้งสิ้น..............................................บาท  
มีเงินเหลือจ่ายเพ่ือส่งคืน เป็นเงิน.....................................บาท จึงขอรายงานผลการด าเนินงานและค่าใช้จ่าย พร้อมส่งหลักฐาน
การจ่ายเงินจ านวน..........................ฉบับ มาพร้อมเอกสารนี้ เพื่อประกอบการเบิกจ่ายต่อไป 
 
 

 
 

(................................................................) 
นิสิตผู้ยืมเงิน(ประธานโครงการ) 

วันที่.................................................... 

 
 

(..............................................................) 
ประธานองค์กรกิจกรรมนิสิต 

วันที่................................................ 

 
 

(.........................................................) 
อาจารย์ที่ปรึกษา 

วันที่........................................... 
 ส่งงานธุรการ กองกิจการนิสิต   
เรียน หัวหน้างานกิจกรรมนิสิต 
       ได้ตรวจสอบแล้ว 
 
 
 

(........................................................) 
   นายกองค์การบริหาร องค์การนิสิต 

วันที่.......................................... 

เรียน หัวหน้าหน่วยการเงิน 
        เพ่ือโปรดพิจารณาตรวจสอบ 

 
 
 

(....................................................) 
หัวหน้างานกิจกรรมนิสิต 

วันที่............................................ 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต 
        เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติได้
ตรวจสอบใบส าคัญเป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 

(.......................................................) 
หัวหน้าหน่วยการเงิน  

วันที่.................................................. 
 
 
 
 

................................................ 
(นายวิชาญ  วงษ์สังข์) 

ผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต 
วันที่................................................. 

 
 
                
 
 
 

 
                  

 
 

 
 



 ๒ 
การรายงานผลการด าเนินโครงการและค่าใช้จ่าย 

ชื่อโครงการ (ภาษาไทย)...……………………………………………………………………………………………………….……………...…… 
 

ชื่อโครงการ (ภาษาอังกฤษ)............................................................................................................................... ......... 
 

ชื่อองค์กรกิจกรรมนิสิต (ภาษาไทย)....………………………………………………………………………….........……….………………. 
 

ชื่อองค์กรกิจกรรมนิสิต (ภาษาอังกฤษ)................................................................... ................................................... 
 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
 

วันที่ปฏิบัติงาน……….........………………………………………………………………………………………………………....……….........… 
 

สถานที่ปฏิบัติงาน……………………………………………………………………………………………………………………….…...…….…… 
 

กิจกรรมที่ด าเนินการ 
 

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงาน 
 1. จ านวนเงินที่ได้รับอนุมัต.ิ.....................................บาท 

2. จ านวนที่ใช้จ่ายไปท้ังสิ้น.......................................บาท ประกอบด้วย 
2.1  หมวดค่าวัสด ุ  เป็นเงิน...........................บาท 
2.2  หมวดค่าใช้สอย  เป็นเงิน...........................บาท 
2.3  หมวดค่าตอบแทน เป็นเงิน...........................บาท 
2.4  หมวดค่าครุภัณฑ์ เป็นเงิน...........................บาท 

3.  จ านวนเงินเหลือจ่ายเพื่อส่งคืน........................................บาท 
4.  หลักฐานการจ่ายเงินจ านวน............................................ฉบับ 

 

จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ  

 คณะท างาน ผู้เข้าร่วม(นิสิต) บุคคลทั่วไป(ถ้ามี) 

เป้าหมาย(จ านวนคน) ........................... ............................ ............................. 

เข้าร่วมจริง(จ านวนคน) 

         คิดเป็น ร้อยละ 

............................. 

............................. 

............................ 

............................ 

............................... 

............................... 

 
 
 



 ๓ 
ผลการด าเนินงานตาม ดัชนีชี้วัดความส าเร็จของโครงการ 

 
ดัชนีชี้วัดความส าเร็จ การด าเนินงานภาพรวม 
       

ร้อยละ/ค่าเฉลี่ย 

คณะท างาน 
ผู้เข้าร่วม 
(นิสิต) 

บุคคลทั่วไป 
(ถ้าม)ี 

1. จ านวนผู้เข้ารว่มโครงการไม่น้อยกว่า ร้อยละ             . 
ของเป้าหมายที่วางไว ้

รอ้ยละ              .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

ร้อยละ              .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

ร้อยละ                 .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

2. มีค่าเฉลี่ยความพึงพอใจ ไม่น้อยกว่า 4.00  
จากคะแนนเต็ม 5 

ค่าเฉลี่ย             .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

ค่าเฉลี่ย             .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

ค่าเฉลี่ย                .    
 บรรล ุ
 ไมบ่รรล ุ

     

ดัชนีชี้วัดความส าเร็จ ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
(ตอบให้ครบตามวัตถุประสงค์ทุกข้อ) 

ร้อยละ/ค่าเฉลี่ย 

คณะท างาน 
ผู้เข้าร่วม 
(นิสิต) 

บุคคลทั่วไป 
(ถ้าม)ี 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
 

   

ปัญหาและอุปสรรค 
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
5. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

ข้อเสนอแนะในการพัฒนาการจัดท าโครงการครั้งต่อไป 
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
5. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

                
                         (..............................................................) 
                                 ประธานโครงการ 
                            วันที่.................................................. 



 ๔ 
 
งบประมาณในการด าเนินโครงการ............................................................................................................. 

- ค่าตอบแทน   ได้แก่ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ 
- ค่าวัสดุ         ได้แก่ ค่าอาหาร ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ค่าวัสดุส านักงาน ค่าวัสดุก่อสร้าง ค่าโฆษณาและเผยแพร่ 
- ค่าใช้สอย      ได้แก่ ค่าซ่อมแซม ค่าบ ารุงต่างๆ ค่าเช่าต่างๆ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่ายานพาหนะ 
                           และค่าจ้างเหมาจ่าย  
  

มีรายละเอียดค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
ล าดับ รายการ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
21      
22      
23      
24      
25      

 รวม     
 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................................บาท (……………………………………………………………................................) 
 
 

 
 (................................................) 

ประธานโครงการ 

 
(................................................) 
ประธานองค์กรกิจกรรมนิสิต 



 ๕ 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
 

เขียนที.่........................................................ 
            วันที่...............เดือน................................พ.ศ................... 
 ข้าพเจ้า.................................................................อยู่บ้านเลขที่................ซอย............ ................................ 
ถนน.................................................ต าบล/แขวง...............................................อ าเภอ/เขต........ .............................. 
จังหวัด.....................................................ได้รับเงินจาก..................................................................ดังรายการต่อไปนี้  

รายการ จ านวนเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                                                                        บาท   
 
 
 
 
 
 
                (ลงชื่อ)………..…ส่งใช้คืนเงินยืม…………..ผู้รับเงิน 
              (......................................................) 
 
                (ลงชื่อ)………………………………………………..ผู้จ่ายเงนิ 
              (......................................................) 
 
 
 
 
 

จ ำนวนเงนิ  (                                                                           ) 



 ๖ 
 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 
กอง ................................................................................................................................................................................. 

ที่ ......................................................................... วันที่ .................................................................................................. 

  ข้าพเจ้า ................................................................................................................... ได้รับเงินทดรอง 

จาก ................................................................................... ตามใบยืมเลขที่ ................................................................... 

ลงวันที่ ................./....................................../........................ เงิน ....................................... บาท ..................... สตางค์ 

ได้น าส่งใบส าคัญคู่จา่ยแล้วถึงครั้งที่................................ เป็นเงิน ......................................... บาท .................... สตางค์ 

คงเหลืออีก ............................................... บาท ............................ สตางค์  ได้ใช้ไปในการตา่ง ๆ ดังมีรายลายละเอียด 

และใบส าคัญคู่จ่าย เปน็เงิน ......................................................... บาท ............................... สตางค์  เหลือตัวเงินส่งคืน 

เป็นจ านวนเงนิ ........................................................... บาท ............................. สตางค์ 

 
วัน 
จ่าย 

ใบส าคัญที ่ รายการ 
จ านวนเงิน 

หมายเหต ุ
บาท สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ให้หักบัญชีตามนี ้
 
 
................................................... 

หัวหน้ากอง ............................... 
 
 
 
 
ผู้ยืม .......................................... 

ต าแหน่ง .................................... 
 

 
 

เงินท่ีจ่ายแยกเป็นประเภท จ านวนเงิน 

 

 
 
 
 
 

รวม  

ตัวเงินคงเหลือได้น าส่งคืน  

รวมเท่ากับเงินที่ค้าง  
 

   

 
ไดต้รวจถูกตอ้งแลว้ 
 
 ................................................. 
  ผูต้รวจจ่ำย 

ไดล้งบญัชโีอนเงนิแลว้หน้ำ 

 ................................................. 
              พนกังำนบญัช ี

แบบ  บจ.2 
   

 

  


